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DIRECTRICES PARA SUBIR PRESENTACIONES

Con el objetivé de mantener la eficiencia de la reunion, solicitamos a TODOS los ponentes
(presenciales y virtuales) que suban sus presentaciones con antelacion. Nota: Las
presentaciones deben tener una duracién maxima de 12 minutos y seran seguidas de un
turno de preguntas y respuestas de 3 minutos. Para las presentaciones virtuales,
recomendamos grabar la presentacion con antelacién y estar disponible para la ronda de
preguntas y respuestas en directo a través del enlace de Zoom que se proporcionara. Puede
utilizar cualquier programa para grabar su presentacion, pero asegurese de enviarla en
formato mp4 o ppt. Adjuntamos una guia sobre cémo grabar su presentacién con Zoom.

Por favor, nombre su archivo como «Dia de presentacién_Apellido_Nombre de la sesién»
(por ejemplo, «Lunes_Smith_Gobernanza») y envielo antes del 20 de octubre de 2025 a
las 23:59 EDT a través de este
enlace: https://www.dropbox.com/request/YDGEyA9OhgUx43hohvvB

Consejos para crear tu presentacion

e Recuerde utilizar el principio KISS: Keep It Short and Sweet (sea breve y conciso).

e Eltexto debe consistir en puntos resumidos, preferiblemente con vifietas, y no en
frases completas.

e Limite la cantidad de informacién en una diapositiva: es mejor que haya cinco
mensajes 0 menos.

e Todo el texto debe tener un tamafio de 18 puntos o mas, dependiendo de la
disposicion de la proyeccion.

e Limite el nimero de tipos de letra a dos, claramente legibles. Utilice negrita,
cursiva o color para proporcionar énfasis visual en lugar de subrayar el texto.

e NO UTILICE MAYUSCULAS EN TEXTOS LARGOS. RESULTA DIFICIL DE LEER Y
PUEDE DAR LA IMPRESION DE QUE SIEMPRE ESTA GRITANDO A SU PUBLICO,
SIN DEJAR NADA PARA DESTACAR.

e Sea coherente en los formatos, las fuentes y otras caracteristicas repetitivas a lo
largo de toda la presentacion.

e Cuanto mas grande, mejor, especialmente para presentaciones en salas grandes.


https://www.dropbox.com/request/YDGEyA9OhgUx43hohvvB

Utilice solo los graficos y diagramas mas apropiados, que requieran la menor
explicacion posible.

Utilice graficos e ilustraciones por una buena razén, no solo para decorar.
Mantenga el sentido del humor; los presentadores que parecen angustiados

pueden resultar angustiosos para el publico.



